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1) Podvojné ucetnictvi (PUW)

1.1 Nacteni loriskych Ciselniku

Nastavte pracovni obdobi 1/2024

PRIKLAD

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

g5 VA

Podvojné
Ocetnictvi

@ Zaznam prace je vypnuh} f@[@j@i[ _] ‘;

UEetnt dentk ‘ ‘ Zakaznik PRIKLAD ‘ [ Tisk
Utovy rozvih ‘ | Pracowi obdobi 172024 | \ Saldokonto
PZ uéth H PZ salda I ’ 1 ‘ Hlavni kniha

Adresy

Rezim d}mﬁx: roéni

Ciselniky ’ ’ Upo

Definice vykaz{|

Rok

Zvolte nové pracovni obdobi:

Mésic

Evidence podan|

\ 2024 2]

| 'H

|
|
|
|
|
|
|
L

Ziv. vykazy H Call-o

Aktuality (39

Podvojné UCeunvivs

& stomo

v. 231018.12.36

Vétsina Ciselnikl je v ro¢nim rezimu. Pfi prvnim otevreni nasledujiciho roku program

automaticky zaloZi nové soubory a naplini je loriskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup

mUze zpuUsobit problémy, pokud uzivatel ndahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdéji teprve provede v aktudlnich &iselnicich zmény. Cinnost - Nacteni lofiskych &iselnika
umoznuje nahradit vybrané ciselniky predeslymi.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych ciselniku.

PRIKLAD

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

Podvojné
Uéetnictvi

Zaznam prace je vypnuty
e

‘ UZetni denik | ‘ Zakaznik PRIKLAD ‘

‘ UEtovy rozvrh | | Pracovni gbdobi 1/2024 ‘

‘ PZ G&td H PZ salda | | ReZim deniku: roéni

‘ Adresy | | Sluzby - Servis
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&~ Zakl_parametry PRIKLAC

£] Rekonstrukce jndexd

{3 Nastaveni Parametri

“Z Pfepofet mésicnich Obra

A‘E%]ﬁ ('Ifselnfky

Rekonstrukce Saldokonta

Parametry DPH

<7 Mazat zruZené vity

Naéteni vzori

e Zaloha

MNaéteni lofiskych Eiselnikd

Naéteni zalohy

L Prava pristupu

? Import €. deniku

| Prevod zistatkd Géti

Nastav LOGO
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Popis Tabulka Kli&
E¥Al|lrozvAHA definice vikazu  |[FUALRLEILAS
: VYSLEDOVKA definice vikazu VYSLEDOV RADEK
STREDISKA  Eiselnik STREDISK CISLO
T 2aKAzZKY  Eiselnik ZAKAZKY — CISLO
i Oetni OSNOVA OSNOVA  SYN+AN
. | DOKLADY Fady dokladi DOKLADY RADA
0 Ciselnik Cost Center ke stfedis CC cc
|z Giselnik: tiéty-podet-sd VZTPOCSD ucet+ucet2
: PLAN_U_Z: plan nékladi Uéet- PLAN_U_Z UCET+STR(ZAKAZKA,B)

ledej Text:

L') Storno

Dotaz

?

MNAHRADIT lofiskymi (2023) 22?7

Il Skuteéné si prejete vybrangé Eiselniky

Po zkopirovani ucetni osnovy z predchoziho roku v osnové zlistanou napocteny zlstatky a

obraty z pfedchazejiciho roku. Ty je mozno vycistit nasledujicim postupem:

Nastavte pracovni obdobi 12/2024

v s

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfepocet mésicnich Obratt

PRIKLAD

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

| zaznam prace je vypnuty |G | @ ||
7]

Y

)

Uetni denik Zakaznik PRIKLAD
Uéto\q? rozvrh Pracovni pbdobi 1272024
PZ Gétd PZ salda RezZim deniku: roéni
Adresy Sluzby - Semvis
Ciselniky Upominky Sériové Eislo: PUW00001
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..,/; Sluzby - servisni E&innosti - nastaveni parametrd

&7 Fakl parametry PRIKLAC | £ Rekonstrukce indexi

&7 Nastaveni Parametri

£ Ciselniky

Paramet

|1:'g Prepocet mésicnich Qbral

Rekonstrukce Saldokonta

< Mazat zrudené véty

Bl zéloha
Nacteni zalohy ...
Import G€. deniku

acteni vzorl

aéteni lofiskych Eiselnikd

4 Prava pristupu
Pfevod zistatkd Gétd Nastav LOGO
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TOMSVY S

Nastavte pracovni obdobi 12/2023

Cinnost vytvofi po¢atedni zdstatky G¢ta na zacatku nasledujiciho roku. Prevadi se pouze
nesaldokontni Ucty, tj. ty, které nemaiji v Uéetni osnové vyplnénu polozku saldo.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfevod zistatkl Gctt

‘_‘}Zé:"a-" prace je vypnuty G G @ @

PRIKLAD
PRIKLAD / Prirucka 4, Sluzby - servisni éinnosti - nastaveni parametni = @
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mestg &~ Zakl_parametry PRIKLAC) | 4] Rekonstrukce indexti
&° Nastaveni Parametrii “Z Pfepoget mésicnich Obra
A%ﬁﬁ Ciselm’ky Rekonstrukce Saldokonta
Parametry DPH £7 Mazat zrugené véty
Uéetnigenik Zakaznik PRIKLAD
: Naéteni vzorl r{)E] Zaloha __.
Uctowy rozvh e Nateni lofiskych Eiselniki Naéteni zdlohy _
PZ aétd PZ salda ReZim deniku: roéni S Prava pristupu Import . deniku
Adresy SluZby - Servis |—-+| Pfevod zlstatkd Gétd | Nastav LOGO
2, Pfevod zdstatk détd do pfiztiho roku = @

Provést pievod zustatkd uétl do roku 2024 ?

Koneéné zlistatky rozvahovich (&t 2023 budou pfevedeny ~
na potateéni zlstatky stejnjch Uéth 2024 Ctrl+Enter

OK
Zisk nebo ztrata za rok 2023 bude preveden na po&ateéni

zlistatek Uty 431 pro rok 2024

Pokud Vas zajimaji zistatky Utth Elenéné na strediska,

zakézky a Code, miZete také pfevést zistatky rozepsané " storno
na strediska apod.

TovEak pouze pro nesaldokontni Géty.

Pfevod nevyrovnanych poloZek Saldokonta se provadiv o
Pievést také ziistatky Ut rozepsané na: [ Sffediska
[~ Zakazky
[JCode
Cizi mény

Prevést do jiného zakaznika:

Tlacitkem se prevod provede.

Tladitko ! ukond&i ¢innost bez prevodu.
1. Rozvahové ucty - konecny zUstatek aktudlniho roku se prevede jako zlstatek
nasledujiciho roku
2. Vysledkové ucty - zisk se prevede do pocatecniho zlstatku uctu 431 a pocatecni
zGstatky vysledkovych uct budou nulové.
3. Program predpoklada, Ze konecny zistatek Gctu 431 je prazdny, tj. byl v pribéhu
roku preveden na ucet 428, 429 apod.

Prevod zlstatk( Uctl Ize po pripadné zméné dat roku 2023 bez omezeni vicekrat opakovat.
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COMSYS

Pfevod nevyrovnanych polozZek saldokonta do nasledujiciho roku. Nejdfive provedte
zpracovani saldokonta k poslednimu mésici starého roku stejné jako pred tiskem saldokonta
pro vSechny nebo pouze nékteré ucty.

Nasledné spustte v menu Saldokonto ¢innost Pfevod nevyrovnanych polozek

v s

Tuto ¢innost je mozno libovolné opakovat po zméné ucetniho deniku a vytvofit tak novy

spravny stav.

Ptred tiskem vykazl je vhodné provést prepocet mésicnich obrat(.
Pracovni obdobi Prosinec 2023 -> Sluzby - Servis -> Pfepocet mésicnich obratd

Tisk vykaz(i Rozvaha/ Vysledovka —

PRIKLAD

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

Ugetni denik Zakaznik PRI
Uétovy rozvrh Pracovni obdobi
PZ uétd PZ salda Rezim deniku:
Adresy Sluzby - Sel
CESEIkay Upominky Sériové Eislo: PUW00001
Definice vykazl

Evidence podani

UzZiv. wkazy

Aktuality (39)

Telefon
224911583

224911584

Call-off stock

E-mail
zdenek.krejci@comsys.cz

Tereza Rous
21%

Konec

http://www.comsys-sw.cz

15% 10% K&

pfi nesrovnalostech pouzijte tlacitko

9| Zaznam préce je vypnuty o @ @ @
v
-

h~4

L4

KLAD Tisk

12/2023 Saldokonto
rocni Hiavni kniha
vis Ugetni denik

Predvaha - Stav G¢td

Rozvaha Vysledovka

ova

Naklady a vnosy DPH

UzZivatel.vykazy - tisk | | Davka

SOFTWARE
ICo
13150529

DIC
€26209260915

|4 PU1 PRIKLAD 12/23
Soubor Upravy Zobraz Sluiby Napovéda Ciseinily Tabulka I Saldokento
Ml Prevod nevyrovnanych poloZek |
Zaictuj storno Merealizovanych KR
5 Saldokonto PRIKLAD 12/2023
4 ckente Zatittuj kurzové rozdily (Realizovang) @
) ar e 3 S . s
Parametry pro zpracovani Zauttuj kurzové rozdily na kenci mésice (nerealizovang) nam préce je vypnuty G @ @
Uget Faktura | Adresy Org @) za_) (=) ZaliEtuj korunové vyrovnani l."iu‘
Viechny L .
8Vyruvnané Zanctuj kurzove rozdily k 31.12. -
O Nevyrovnané Ména Code (maska ? *)Zakdzka Stit 5|  Zaidctuj kurzové rozdily ke dni... k
. T i = blibené
() Zaplacené Predictovani nevyrovnanych peloZek
() Nezaplacené Dealer Code# (krom&) IE W Odpis nevyrovnanych polozek
O Kurzové rozdiy Export K7 - i¢etni denik \
8 ;;:tl::év:n‘;y:v;:;; TELE I50 S i Poradi faktur Fi\ ” l
() Nesplatné od Oprav fadek deniku F4
@) ?ezdat. splatnosti Do Mastav se na tabulku faktur F7
FastelniPrepk .
8 MT;S ?;E:urEp e vystav.MD od do MNastav se na polozky faktur F8
- = Tisk
(O MD-Dal<0 ©Vse_ Filr Velikost okna [E] -
() staré protuCEr UW [E| P
& por. |2 u [ 2uyest|| O aktuaini —I 1[5 Kopii (O Konee | Saldokento |
Ucet Faktura Varsymbol Md D Rozdil Prodleni Prodl_vystHeprodieniSp ~ ~
FV001/23 005 2019,30 201930 286 300 ﬂq F LT IETE
3N FWV002/23 00223 17 817,25 17 817,25 238 252 08 Uetni denik
311 FV003/23 00323 12 100,00 12 100,00 231 245 15

4k Hiedej chyby
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COMSYS

Pracovni obdobi Prosinec 2023 -> Menu Tisk -> Uzavieni a otevieni knih (Enter/dvojklik
levym tlacitkem mysi otevie dalsi volby) -> Tisky

“%| Zaznam prace je vypnuty O @ @ @
PRIKLAD 9

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

I I‘
Ucetni denik Zakaznik PRIKLAD | Tisk |
U(’:tovy rozvrh | Pracovni obdobi 12/2023 | / Saldokonto
PZ icti PZsalda [ < ik
Adresy | Q = Nabizet pouze tisky ...
>>>> Ciselniky PODVO ~ S
Giselniky || Upominky >>>> Definice vykazi popvo | =&
o >>>> LOGIS popvo | |=Qbmzovia (g
Definice vykazi | >>>> Uzavieni a otevieni knih | PODVO L) Soubor &
= — 'Cash Flow PODVO N Uprava repor i\
kol el cizi Rozvaha PODVO =W @
Uziv. wkazy || Call-off stock |cizi Vysledovka PODVO -
Dovoz a vyvoz sluzeb ZO 1-04 PODVO,_ | |HPLaseret Pro MFFMV]
4 Tiske [
Q Nabizet pouze tisky ...
>>>> Podvojné Gcetnictvi - hlavni nabidka PKNIHY ~ W Tiskarna
| Koneény acet fozvainy [ PKNIHY = =
Pocatecni icet rozvazny PKNIHY [ Otrezovks | Def
Pievod hospodaiského vysledku PKNIHY ) Soubor 5
Uzet zisku a ztrat PKNIHY N Uprava repor| 2%
]|z 'W (@D 3&

e Konecny ucet rozvazny - ro¢ni uzavérka, pretuctovani zlistatkd rozvahovych Ucétl na
ucet 702 - konecny ucet rozvainy.

o Prevod hospodaiského vysledku - zapis o preuctovani hospodarského vysledku z
uctu 702 na ucet 710.

o Uget zisku a ztrat - ro¢ni uzavérka, zapis o predctovani zlistatkd vysledkovych Gétd na
ucet 710 - ucCet zisku z ztrat.

Pak nastavte pracovni obdobi Leden 2024 -> Menu Tisk
-> Uzavreni a otevieni knih (Enter/dvojklik levym tlacitkem mysi otevie dalsi volby)

-> Tisk Pocatecni ucet rozvazny = rozuctovani z G¢tu 702 na jednotlivé ucty na zakladé
pocatecnich stavl jednotlivych uctd

Telefon E-mail ICo DIC
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SOoO~TWA/_R=

@ Zaznam prace je vypnuty @@@v

PRIKLAD o
PRIKLAD / Prirucka 4
ulice ulice ulice ulice .

mesto mesto mesto

Podvojné
Ocatnictvi

Uetni denik ‘ Zékaznik PRIKLAD ‘ | Tisk |

| Uétovy rozwth | Pracowni obdobi 112024 |
| PZ Gétd ' ’ PZ salda ] f
‘ Breany. ‘ Q ] , | Nabizet pouze tisky ... |
S oo [msems ]
- - - | Tisk
‘ Ciselniky ‘ ’ Upominky ‘ >>>> Definice vykazi / PODVO =, Tiskérna .
—— >>>> LOGIS poDVO | |=Qurazovia |
‘ Sk ki ‘ >>>> Uzavieni a otevieni knih | PoDVO | |[Jsowor (%]
e T PODVO | [N Uprava repor i
i ol i cizi Rozvaha PODVO | [ w2
Uziv. wk ’ ’ Call-off stock ‘ cizi Vysledovka Laldiid) || rem——
‘ i Dovoz a vyvoz sluzeb ZO 1-04 PODVO HE Leserlethro MFF@_

1.8 Nacteni vzoru Rozvahy a Vysledovky pro rok 2024

Pfed prvnim zpracovanim Rozvahy/ Vysledovky v daném roce nebo kdyzZ zpracovani
Rozvahy/ Vysledovky hlasi chyby, doporucujeme nacist nové definice téchto vykazl a pak
odkazy do pfislusnych vzor(.

Pracovni obdobi Leden 2024 Sluzby - Servis -> Nacteni vzoru

Zaznam prace je vypnuty
PRIKLAD .- "

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
1K 1K t . . =
Podvojne mesto mesto mesta | &° Zakl.parametry PRIKLAE| | £ Rekonstrukce indexi |
= - & Nastaveni Parametri 2, Pfepoet mésicnich Obra
X é%ﬁ Ciselniky Rekonstrukce Saldokonta
Parametry DPH <7 Mazat zruZené véty
| Uetni denik ‘ ‘ Zakaznik PRIKLAD |
| Naéteni vzori r>|E] Zéloha ..
Uttowy rozvrh ‘ | Pracovni obdobi 1/2024 |
| — — INaEtem' lofiskych Eiselnik Naéteni zalohy ..
| PZ ucta H PZ salda ‘ ‘ ReZim deniku: roéni ‘ £ Prava piistupu cg) Import GE. deniku
| Adresy ‘ | Slusby - Senvis |" Prevod ziistatkil GEti Nastav LOGO

Definice rozvahy, vysledovky, Casch flow = Touto ¢innosti se nactou definice rozvahy,
vysledovky nebo Cash flow pro aktudlni rok.

Odkazy do rozvahy, do vysledovky, do Cash flow = Nactou se vzorové odkazy do ucéetni
osnovy.
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TOMSVY S

Zakaznik:

Rok: 2023

i3 VZOR - Nacteni vzord osnovy a wkazi

o [8 =]

VZOR Vede Géetnictvi:

(Ve zkraceném rozsahu
(® plném rozsahu

() Meziskova organizace
(_) Rozpoftova organizace
() MepouZivat -= 3.

() Banovni sektor

@ Cdkazy do rozvahy

Odkazy do visledovky

Qdkazy do Cash flow

Odkazy do prehledu o ZVK.

Cela Uéetni osnova

®| Move Ucty ze vzorove osnovy

@ Definice razvahy

Definice wsledovky

Definice Cash flow

Definice prehledu o Z VK.

(l) Konec

Mové Oéty ze vzorové osnovy

- Pfi zméndch ve vzorové ucetni osnové je mozné timto tlacitkem

pridat nové ucty do vlastni Ucetni osnovy.

@ Nacéteni lonskych ¢iselnikt, pfevody zistatkt uétt, pfevod nevyrovnanych polozek

saldokonta a tisky uzavieni/otevieni knih Ize provadét opakované dle potieby.

Telefon
224911583

224911584

E-mail
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2) Danova evidence (JUW)

2.1 Nacteni lonskych ciselnikt

Nastavte pracovni obdobi rok 2024

VZOR

Petr Novak
Vzorovy zakaznik
Neklanova 18
128 00 Praha 2

Juwy
dafova
evidence

Denik ’ Zakaznik VZOR l Dlouhodoby majetek

[ Pracomi gbaovizoas | ‘ by ok ‘

_S_(u% - semvis ‘

| Ostatni zévazky a pohledaviy ‘ i

| |
| Vydané faktury ‘
| |

Pijaté Eaktury | Oky | cenik |

! Adresy ‘

PR

Zvolte nové pracovni

Rok | [2024 2]

| Posta H Podani ‘

‘Dem’k DPH HCaII-oﬁH Tisk DPH ‘

Aktuality (42)

- N
JUW - danova evidence T SC?:: f/\.RSE

Vétsina Ciselnikl je v ro¢nim rezimu. Pfi prvnim otevreni nasledujiciho roku program
automaticky zalozi nové soubory a naplni je lofiskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup

muzZe zpUsobit problémy, pokud uzivatel nahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdé&ji teprve provede v aktudlnich ¢iselnicich zmény. Cinnost - Nacteni loriskych &iselnikd
umoznuje nahradit vybrané ciselniky predeslymi.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych Ciselniku.

VZOR

Petr Novak
Vzorovy zakaznik
Neklanova 18
128 00 Praha 2

Ju
dafiova
evidence

Denik | Zikaznik VZOR

|z:>[g] Zaloha

Ciselniky |

|

| Naéteni zalohy

| |ﬁ Nastaveni parametrd |

| #| Rekonstrukce indexd

| | a Prava pfistupu |

|Q Mazat zrud ené véty

| | Uprav lokalni reporty |

@)

@

Pracowni obdobi 2024

| Nacteni PZ deniku z 2023

Maéteni Jofiskjch Eiselniki |

| Wydané faktury | |
| Pfijaté Faktury |

| Sluzby - senis

|,

| Pfepodet obratd deniku

| Ostatni zavazky a pohledavky | Sériové tislo: JUADDOOD

| Adresy | Terka

| Posta ” Podani | 15% 21% 10%

|Dem’k DPH HCaH—oﬁH Tisk DPH | | Konec |
Aktuality (42)

JUW - daiiova evidence

Telefon E-mail
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz
224911584 http://www.comsys-sw.cz

1o

13150529

v. 231018.12.3)

| Kontrola Ghrad vydanych f.

Zména sériového &isla |

| Kontrola Ghrad pfijatich f.

| | Mastav LOGO |

Protokol zmén dokladd |

|N‘ Kurzovni listek

S

Zakladni parametry firmy |

Hromadna tprava DIC |

| By  Davkowtisk

| | Import |

| Export do Podvoj

|

DIC

CZ6209260915
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Zvolte, které Ciselniky chcete zkopirovat (nahradit):

[ Vyber = =]
WYBER Tabulka Popis ”
i | CINMNOSTI | Ciselnik: Cinnosti iv* Vyber | Newyber

" | DOKLADY  Ciselnik: Rady dokladi
Mo || OSMOVA Ciselnik: Uéetni osnova |
i | SPOHYBY | Sklad- druhy pohybd

F1 vEechny

N SSKUPINA | Sklad - skupina - ZM Zadny
N STREDISK | Ciselnik Strediska
B VYKAZ PV Ciselnik: Definice vjkazu PV A LR

i | ZAKAZKY | Zakazky - Giselnik
— B it
] Hiedej Text
— Q

(IS

i

|
v ") Storno

Program umoznuje nahradit ¢iselniky i Ciselniky z jiného zakaznika:

L

E{H Import éiselniki z jiného roku nebo zakaznika =] @

DOKLADY OSMNOVA £ @ Mahled tabulky

W J Import
Ze zakaznika VZOR w

r

zroku 2023 2 h Konec

Cinnost vytvori pocatedni zastatky Ut z koneénych zdstatkd predchazejiciho roku. Pracovni
obdobi na hlavni obrazovce musi byt nastavené na 2024.

Tuto ¢innost je mozno libovolné opakovat po zméné uGcetniho deniku a vytvorit tak novy
spravny stav.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfevod PZ deniku z 2023

o rv

Nacteni loriskych Ciselnikli a pfevody zUstatkt Gcta Ize provadét opakované dle

potieby.
Telefon E-mail ICo DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ26209260915
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Nastavte pracovni obdobi 2023

-

il Pracovni obdobi

Zvolte nové pracovni obdobi:

Rok | 2023

E=N o 5

I~

oK

O

Storno

Oteviete agendu Skladové Karty -> horni listové menu Sklad -> Uzavieni skladu

Cinnost uzavie sklad k 31.12.2023 a vytvori pocateéni stav do roku 2024.

[ Juw1 vzZoR 2023

Soubor Upravy Zobraz  Sluzby Mapovéda fl’;elm’lq.r Tabulka | Sklad

Dlouhodoby majetek

Drobny majetek

Cenik

\| Rty |

Pfijem do skladu

EuE Keontrola stavu skladu
g% Kontrola castek prijemky
Kontrola éastek vydejky
.7 Skladove karty =R =R
Seznam Prijate - vydano
Pohyby na karté
Q
Macti skl.karty do ceniku
| Znacka Text MErjPosl. cema™T STav CEICENS odavatel min_stav r~
_|GK0001 Graficka karta RIVA ks 1563125 4 6 125,00 PROMUS
GKO0o2 Grafickd karta GeForce ks 2200,00 2 4 400,00 PROMUS
" |ckooo3 Grafickd karta 53 ks 700,00
" |eKooo4 Graficks karta Rage ks 1000,00
" |eKooos EPSON LX 3001 ks 3 500,00 3 10 500,00
:KLUUM Klavesnice Samsung ks 120,00 2 240,00 UMAX s.r.o.
_|KLOOoOZ Unikey ks 190,00 2 380,00
TI001 HF Laserlet 1200 ks 1800,00 UMAX s.r.o. :
TImoaoz HP DeskJet 1220 ks | 450000 2 900000 ey
" |moooz Panassonic KX 2130 ks 3700,00 4 14 800,00 o
o[ RTTZ EPSON Colar ks | 200000 | Kniha jizd

Tato Cinnost uzavre sklad k 31.12., odlozZi staré prijemky a vydejky a otevie novy sklad a
zalozi pocatecni prijemku s aktudlnim stavem skladu.

Uzavreni skladu provadi program takto:

e Provede kontrolu stavu skladu

o Prevede skladové karty a umozni
hromadné zrusit skladové karty s

nulovym stavem.

o Zalozi pocatecni prijemku, na které je

pocatecni mnozstvi zboZi z uzavieného

skladu. tato prijemka bude mit ¢islo 0.

ROCMI UZAVREMT SKLADU za r.2023

! a wytvafit novi podatedni

Ok

Uzaviit sklad: k datu 10.11.2023 7

stav skladu,

Toto uzavreni se provadi po provedeni fyzické inventury na konci roku.

@ Pfi opakovaném uzavieni skladu se prepisi data nasledujiciho roku.

Telefon E-mail

224911583 zdenek.krejci@comsys.cz
224911584 http://www.comsys-sw.cz

ICo
13150529

DIC
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SOoO~TWA/_R=

3) Company Manager (MANW)

3.1 Nacteni lonskych ciselnikt

Nastavte pracovni obdobi 1/2024

| © Podta odeslané” © Zasilky

| © Poéta pfijatd

|igen|'k

| @ Pojmenované ceniky

Zvolte nové pracovni obdobi:

Rok Mésic

PRIKLAD
Prikladna firma
Prikladna ulice 1 -
110 00 Praha 1 - -
Company y:
manager
) =
Sériové &islo: CMWO0000 o y i
|- Vydané fakiury | ‘ Zakaznik PRIKLAD | |-uah|'dky |
| @ Pfijaté faktury | | Pracovni obdobi 1/2024 | | o Zakazky || e OdloZené z |
| @ Adresy | ‘ @ Osoby | @ Objednavky | | @ Akce |

o oK

| © Pfikazy k L]hradé| @ Banka
|' Pokladna H @ Kniha jiz{
| @ Doprava H @ Factoring

| e Cestovni vidaje

Q) Storno

PRIKLAD

Prikladna firma
Prikladna ulice 1
110 00 Praha 1

Sériové dislo: CMWO00000

© Yydané faktury

| Zakaznik PRIKLAD

© Pfijaté fakiury

| Pracovni obdobi 1/2024

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych Ciselnik.

r{>[§] Ziloha ‘ ,5 Ciselniky ‘
Maéteni zalohy ‘ﬁzélﬂadnfparametryflrmy‘

2 | Rekonstrukee indexd

‘ ;” Mastaveni parametrd ‘

7 Mazat zruZené véty

‘ & Praya pfistupu ‘

‘ Zména sériového gisla

ed

MEny, kurzovni listek ‘

Protokol zmén dokladd

Ehaimport kurzil GNB

‘ Ciselnik Sklady ‘

o Adresy || ° Os0by | Sluzby - Seris |_..p Naéteni lofiskych tiselniki
° Po3ta odesiana| | © Zasilky 21% 15% 10% ‘ Nastav LOGO ‘ ‘ Hospodafsky rok
5 Vybe BE—]
.f Soubor T _F'upls — Agenda _ Klic mlv:!:lxn A W
Telefon E-mail ICo DIC
224 911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915
224911584 http://www.comsys-sw.cz 12/14
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Vétsina Ciselnikl je v rocnim rezimu. Pfi prvnim otevieni nasledujiciho roku program
automaticky zaloZi nové soubory a naplini je loriskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup
muze zpUsobit problémy, pokud uzivatel ndahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdé&ji teprve provede v aktudlnich &iselnicich zmény. Cinnost Nacteni loriskych &iselnikl
umoznuje nahradit vybrané Ciselniky predeslymi.

Poté je potfeba provést kontrolu novych &iselnikd, predevsim &iselniku Rady doklad(i a
Souvztaznosti.

Zejména zkontrolovat spravné pfipony a prfedpony pro generovani Cisel faktur. Pokud je
nékde v predponé nebo ptiponé Cisla faktury uvedeno cislo roku jako napf. 23 nebo 2024,
pouzijte radéji zastupny symbol RR pfipadné RRRR, ktery automaticky doplfiuje aktudlni rok.

Pracovni obdobi bude nastaveno 2024.

Pokladna - menu Pokladna -> Pfevod ztistatkt z minulého roku

5% CM1PRIKLAD 1/24 -
Soubor Upravy Zobraz Sluzby Népovéda Ciselniky Ciselniky cenik  Ciselniky adresy Tabulka | Pokladna | Ugetni  Autorizace

El%E \ Pocatecni zustatek
&5 [

Pfevod zistatkd z minulého roku

&% Pokladna PRIKLAD 2024 Stav pokladny v cizi mene

5 L l Uloz adresu do adresare

=esam = PENETET N Prepocet stavu pekladny
Q Pokladna PP PV Stav pokladny {  Placeno - Vratit ALT+A
;7 |Fa. Evi. org. Storno

Storne Tisknuto ALT+F12
IH vs Firma firma obs.
= . EET 5

| Den R. Doklad PV Sou K& Text faki

Banka — menu Servis -> Pfevod zustatkt z minulého roku

o8 CM1PRIKLAD 1/24
Soubor Upravy Zobraz  Sluzby MNapovéda (fl'selm'ky (fl'selm'kycem'k (fl'selm'k:,ral:lres:,.r Tabulkal:lc"etm' Autorizace

E3E \ Prepocet zistatkd
é?% VloZit pofatecni zistathky
| Pievod zistatku z minulého roku |
5% Banka PRIKLAD 2024 Protokol o dokladu
Seznam - Doklady Rozpis Rekonstrukce thrad z banky HROMADNA
; Rekonstrukce thrad pro aktudlni’ doklad
| f. doklad Den Pfijem Videj Zlstatek Pijem CM PYWT] A EUSIELLW TG L UL LT

]

Nebo tyto zUstatky zadejte ru¢né pomoci ¢innosti ze stejného menu.

o sv

Nacteni loriskych Ciselnikl a pfevody zistatki uctt z minulého roku lze provadét
opakované dle potreby.

Telefon E-mail ICO DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ26209260915
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3.3 Inventura a uzavreni skladu

Provedte ve skladech vSechny servisni ¢innosti, inventuru, vyrovnani stavu skladu a nasledné
uzavrieni skladu. Pracovni obdobi bude nastaveno na rok 2023.

PRIKLAD
Piikladna firma
Piikladna ulice 1
110 00 Praha 1 | -
Company
manager N
Sériové tislo: CMW00000 .
| o Vydané faidury | | Zékaznik PRIKLAD ‘ [ navidky |
| o Pijaté faktury | [ Pracovni obdobi 1212023 | ‘ © Zakézky ||  Odioenéz ‘

[o oojeanavy | [o akce

@ Adresy @ Osoby
IE Zvolte nové pracovni obdobi: mace

© Pojmenované ceniky Rok Mésic \/ oK Z
[« Pz ateacs [+ ana | -

© Pokladna @ Kniha ji
[+ Facem]

@ Cestovni vidaje ]

Provedte ve skladech vsechny servisni ¢innosti (je vhodné pracovat ve skladu jediny, nejprve
Rekonstrukci indexu skladu), inventuru, vyrovnani stavu skladu a ndsledné uzavreni skladu.
Menu Servis skladu - Inventura - Uzavreni sklad.

Datum uzavreni 31.12.2023

Nasledné zkontrolujte novou pocatecni prijemku roku 2024

PRIKLAD

Ptikladna firma

Piikladna ulice 1

110 00 Praha 1 C
1

Kontrola vydej x piijem

Rekonstrukce indexi skladu || Uzavieného

Kontrola datumi Doklad x Rozpis

Sériové &islo: CMW00000

Kontrola stavu skladu

o Wydané fakiury | Zakaznik PRIKLAD |

Hromadna kontrola astek

o Pijaté faktury | Pracovni obdobi 12 /2023 |

Kontrola souvztaZznosti

e Adresy | | e Osoby | Sluzby - Senis |

Kontrola importovanych pfijemek
21% 15% 10% |

Skiad 1 Centralni

| | |
| T e | Aktualizuj posledni nakupni cenu |
| Skladové karty | Doplnit chybéjici skladové a cenikové karty |
| |
| |

° Poita odeslané” o Zasilky

| Kontrola duplicity skl + cenikovich karet

@ Posta pfijata

o Pojmenované ceniky

Zalctovani vice skladd

o Ffikazy k L]hradé” o Banka

Rezemvace || Obal. konto |}/

| |
| |
| |
: :
|'Qen|’k |
| |
| |
| |
| |
| |

e Pokladna || e Knina jizd Senis skladu Kontrola NE SKLAD
@ Doprava || @ Factoring KB ST TEE | @ Inventura, vyrovnani stavu | naSQL
o Cestovniwdaje Tereza Rousova Precenéni skladu | podle XLS
‘ Konec ‘ @ Uzavieni skladu |
10.11.2023

Aktuality (9)

Company Manager

v. 231108.15.5
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